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106年財產產籍管理暨財產管理系統
操作教育訓練

彰化縣政府財政處

財產開發科

106年10月17日、10月23日

財產產籍管理
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 建立財產管理基本觀念
 確認各項法規、善用教育訓練講義、財物標準分類

 確認財管系統帳上產籍資料是否正確
 申請土地、建物登記謄本

 每年辦理財產盤點
 包含縣有財產、國有財產；動產、不動產

 財產報廢程序
 確認法規、切勿未報廢先拆除、是否需報府核准？

 財產管理系統
 變更財管人員帳號、財產增加、減損、增減值、財產保管人員變

更…等

 報送半年報表、財產管理自行檢核表
 縣有財產、國有財產

財管業務重點須知



3

常用法規
 一般：

 彰化縣縣有財產管理自治條例
 彰化縣縣有財產產籍管理要點
 彰化縣縣有不動產產籍管理作業規

範
 彰化縣政府及所屬各機關學校接受

捐贈財產作業要點

 管理檢核：
 彰化縣縣有財產管理檢核要點

 收益：
 各校校園開放管理辦法
 彰化縣縣有公用不動產收益原則
 彰化縣縣有財產委託經營管理辦法

 首長、主管、經管人員移交：
 公務人員交代條例彰化縣施行細則

法規下載路徑：財政處網站＞法令規章＞財產開發科
http://finance.chcg.gov.tw/02law/law01.asp?cate_id=531&schtxt=%E8%AB%8B%E8%BC%B8%E5%85%A5%E9%97%9C%E9%8D%B
5%E5%AD%97&button=%E6%9F%A5%E8%A9%A2

 報廢：
 彰化縣縣有建築改良物報廢報損標

準作業程序
 彰化縣政府及所屬機關學校經管已

報廢縣有財產處理原則
 各機關財物報廢分級核定金額表
 各機關奉准報廢財產之變賣及估價

作業程序
 彰化縣政府及所屬機關學校經管縣

有財物遺失或毀損賠償方法及金額
計算方式基準

 占用：
 各機關經管國有公用被占用不動產

處理原則
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必備參考文件、講義、操作手冊

 行政院主計總處－財物標準分類表

 彰化縣政府財政處－財產產籍管理教育訓練講義

 彰化縣政府財政處－臺北惜物網教育訓練講義

 彰化縣政府財政處－財產管理系統操作手冊

 查閱彰化縣政府財產管理系統公告

財管系統公告區



縣有財產半年報：「財產分類量值統計表」、「財產增減表」；經管珍貴動產、不動產者，
並應附具「珍貴動產、不動產增減表」、「珍貴動產、不動產增減結存表」。

國有財產半年報：「財產增減結存表」及「財產增減表」；若有被占用情形，應附「國有公
用被占用不動產處理情形表」；經管珍貴動產、不動產者，並應附具「珍貴動產、不動產增
減表」、「珍貴動產、不動產增減結存表」。

縣有財產管理自行檢核表：「縣有財產管理自行檢核表」 、「經管建物明細清冊」、「建
物配置圖」；經管建物有提供使用者，並應附具「短期提供使用清冊」、「長期提供使用清
單」。

每年固定應報送縣府之報表、文件

日期 表件 報府方式

1月5日前 國有財產下半年報 紙本或電子郵件

1月15日前 縣有財產下半年報

3月31日前 國有財產管理自我檢核表

縣有財產管理自行檢核表

發文函報

7月5日前 國有財產上半年報 紙本或電子郵件

7月15日前 縣有財產上半年報

5
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聯絡通訊－若有財管相關問題請洽轄區承辦人諮詢
姓名 聯絡電話 負責轄區（學校、戶所、地所） 負責機關單位

黃雁吟 7532822 花壇、大村、員林、秀水 水資處、行政處、主
計處、政風處

蕭懋圩 7532823 二林、芳苑、竹塘、大城 文化局、工務處、建
設處

陳彥汝 7532825 彰化市、芬園 (不含文德國小、
茄荖國小)

議會、消防局、衛生
局、城觀處

謝宗憲 7532826 田中、二水、北斗、溪州、埤頭 環保局、教育處、人
事處

莊靜娟 7532827 埔鹽、永靖、埔心、社頭、田尾、
溪湖

農業處、社會處、警
察局、財政處、民政
處

侯秋美 7532828 伸港、線西、和美、鹿港、福興、
芬園鄉文德國小、芬園鄉茄荖國
小

地方稅務局、地政處、
勞工處、新聞處、計
畫處、法制處
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基本概念

 財產性質

 財產範圍

 財產年限

 列帳時點、計價方式

 產籍資料

 財產增減、異動使用之表單
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基本概念

 財產性質

 公用財產：

 公務用財產：各機關、學校供辦公作業及宿舍使用之財產。

 公共用財產：直接供公共使用之財產。(如公園、停車場、道
路、橋樑等)

 事業用財產

 非公用財產：公用財產以外之一切財產。

本縣財產管理自治條例第4條
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基本概念

 縣有財產：依法令規定或報奉上級政府核准或由於預算支出及
接受贈與所取得之財產。

 縣有財產範圍

 不動產：土地(1類)【權屬即所有權為「彰化縣」】及建築改良物
【房屋建築及設備(2類)、土地改良物(1類)】。

 動產：金額一萬元以上且使用年限在兩年以上之機械及設備(3類)、
交通及運輸設備(4類)、雜項設備(5類)。

 有價證券

 權利

 物品範圍：指金額未達新臺幣1萬元，或使用年限未達二年之設備、用
品。物品非屬財產範圍，因此亦非本府財政處主管之業務，物品管理
相關法令問題，請依行政院主計總處訂定之物品管理手冊本權責辦理。

本縣縣有財產管理自治條例第2、3條及財物標準分類
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基本概念
 財產之編號、名稱、單位、耐用年限，依行政院主計總處訂頒
「財物標準分類」辦理。

 財物標準分類使用步驟：
 1.下載「財物標準分類」 。
 2.確定財產名稱之「類、項、目、節」與欲登錄之財產性質是否相符。
 3.至財產管理系統選擇正確之財產編號及名稱後，登錄財產帳。

 財產使用年限

 各別財產之使用年限，係就全新者，估計其在正常使用情形下之最
低使用年限。

 若已達使用年限，財產仍可繼續使用，應延後辦理報廢；如因個別
情況，未達最低使用年限，財產損壞不堪修護使用，可依實際損壞
情形，按規定程序辦理報廢。

行政院主計總處首頁/主要業務/政府會計/財物標準分類
https://www.dgbas.gov.tw/ct.asp?xItem=40777&ctNode=6335&mp=1。
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基本概念

 財產編號不敷使用時

 請行政院主計總處增訂：財物標準分類之財產編號新增、材質變
更等，係由行政院主計總處編訂，如有新增財產編號需求時，請
提供建議增訂之財物名稱、材質、金額、年限及新增的理由等內
容函報本府（主計處）轉請行政院主計總處增訂；倘經審核通過，
俟行政院主計總處公告新財產編號、名稱及年限等資料，本府將
於財管系統中增加該項編號，供使用者點選。

 修正後年限之適用範圍

 財物標準分類修正後之最低使用年限，適用於機關所有財物（含
既有財物）。

 惟在使用年限修正前，財產之汰換計畫已納入預算明列，經民意
機關審議通過，得由機關審酌需要，依修正前年限辦理汰換並照
原預算執行。

財物標準分類總說明
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基本概念

 圖書
 圖書館法所稱之圖書館：公共圖書館、中小學圖書館、專
門圖書館。

 圖書：符合圖書館法第4條規定圖書館之圖書皆列為財產。
 雜誌：經圖書館認定，具有典藏價值者，列為財產，若否
則依財物標準分類之財產與非財產之規定辦理。

 圖書盤點：
考量實務上圖書財產由圖書室專責人員運用圖書管理系統
及圖書管理相關規定管理，為避免重複人力管理圖書財產，
財產管理單位僅需以總帳方式登錄控管。
於辦理年度盤點時，由圖書室專責人員將圖書盤點結果，
交由財產管理單位併同其他財產盤點之紀錄一併簽請首長
核閱，以完整交代財產整體盤點情形。

行政院主計總處90.12.07臺處會二字第09294號研商財物標準分類相關事宜會議紀錄
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基本概念

 珍貴財產：

 係指經文化資產主管機關指定或登錄為文化資產之動產、
不動產，或具文化性、歷史性、藝術性或稀有性之財物，
經管理機關認定具有珍貴保存價值者，或因屬性認定有爭
議，陳經該管理機關之主管機關會同相關權責機關認定之
財物。

 前項珍貴動產之認定，不受財物標準分類所定財產要件金
額一萬元以上且使用年限在兩年以上之限制。

中央政府各機關珍貴動產不動產管理要點第3點 Q：經管之縣有財產經公告為歷史建築，是否
登錄為珍貴財產列管?
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基本概念

 宿舍

 宿舍之管理及使用，請參照財政部宿舍管理手冊規定辦理。

 財政部國有財產署首頁＞法令查詢＞宿舍管理手冊
http://www.fnp.gov.tw/Edict.php?page=RuleInfo&TRE_ID=
672&act=ArtAll

宿舍管理手冊 Q：有無經管宿舍? 現住人是否依規定辦理借用手續? 有無清查現住人是否
合於續住? 不合續住是否已依規定處理? 宿舍基地除宿舍使用外，有無遭私人建物占用情
事?
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基本概念

 列帳時點

 不動產：因徵收、新建、增建、改建、修建、受贈、購置、
與他人合作興建或其他原因取得之不動產，管理機關應於取
得後三個月內登帳。

 動產 ：應於取得後立即登帳。

 漏未登帳之財產應立即補登。

本縣財產管理自治條例第13條 Q：財產之增減及異動有無即時按財物標準分類登錄財產系統? 動
產標籤有無包含機關名稱、財產編號分號、保管單位、保管人、廠牌規格、取得日期及使用年限? 
動產是否由財產管理系統列印標籤黏貼? 租購財產是否依規定登錄財產帳?
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基本概念

 財產計價

 土地：依當期申報地價；但土地係購入（含徵收、購置、有
償撥用）者，依其購入價格。

 土地改良物、房屋建築及設備：按其建築支出費用或取得原
價。但建築支出費用或原價無法查明者，依稅捐機關當期課
稅現值列帳，無課稅現值者，由管理機關估定之。

 建築支出費用應採營建工程結算總價(包括設計費、施工費、
監造費、行政規費及裝潢費等費用)。

但非附著於建築物主體有獨立使用效能之動產及專供特定
用途且以機械操作控制並有單獨財產編號之個體財產，如
電梯設備、消防設備、空調設備及發電機設備等之價值應
予扣除。

本縣縣有財產產籍管理要點第8點及本縣縣有不動產產籍管理作業規範第8點第2款 Q：財產價
值入帳是否依規定辦理?
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基本概念

 財產計價(續)

 動產：按取得原價。但原價無法查明者，由管理機關估定
之。

 原價，係指實際支付取得之對價，至稅金、運費及安裝費
等費用，若屬購置案之必要支出，應將其攤配於同案內個
體財產項目列帳。

 有價證券：按每股票面金額；因出資所得之權利，按其出
資金額；有價證券中之實物債券，按其收受時之折價計算；
土地債券，按發行券面金額計價。

 權利按取得時之價格。但取得時無價格者，由管理機關估
定之。

本縣縣有財產產籍管理要點第8點
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基本概念

 財產計價(續)

 受贈財產：除不動產外，依受贈之時價計價；無時價者，
由管理機關估定之。

 105年8月15日府財開字第1050274609號函訂定「彰化縣政府及
所屬各機關學校接受捐贈財產作業要點」 。

 接受贈與財產時，應先查明有無糾紛，如有糾紛，應俟糾紛解
決後，再行辦理。（注意：受贈土地若為法定空地，則不可接
受捐贈。建築法第11條第3項：應留設之法定空地，非依規定
不得分割、移轉，並不得重複使用 ）。

 受贈之不動產應依其性質，由各該管理機關(單位)報經本府核
准後辦理受贈手續，並於完成受贈手續後，辦理所有權移轉登
記，如贈與附有條件時，應將擬訂合約報本府核准。

本縣縣有財產產籍管理要點第8點及本縣縣有財產管理自治條例第20、21條 Q：受贈之動產、不
動產是否依規定登帳列管? 不動產是否報本府核准?
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基本概念

 土地產籍登載事項：

 土地主檔基本資料：財產編號、土地標示、財產性質、珍貴
財產、財產來源、財產取得日期、原始面積、原始入帳(依據、
公告年月、單價、總價)、權狀資料、使用分區、編定使用種
類…等。

 管理資料：使用關係、使用單位、使用期間、使用面積、其
他事項。

 地上物：地上物權屬、地上物所有人、地上物用途、地上物
狀況、使用本筆土地面積、併同土地標示、其他事項。

本縣縣有不動產產籍管理作業規範第7點 Q：土地(地段、地號、面積、使用分區、編定使用種
類、管理資料、地上物資料)是否有漏登或記載錯誤情形?

必
填
！
請
至
財
管
系
統
確
認
、
補
登 土地、建物欄位於財產系統之填寫說明下載路徑：財政處網站＞便民服

務＞財產開發科
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基本概念

 建物產籍登記事項：

 基本資料：財產編號、別名、建物標示、門牌、構造、建築
日期、財產性質、增加原因、財產來源、財產取得日期、原
始面積(主面積、附屬面積、權利分子、權利分母)、價值、
權狀資料…等。

 管理資料：使用關係、使用單位、使用期間、使用面積、其
他事項(使用執照字號)。

 基地資料：基地權屬、土地標示。

本縣縣有不動產產籍管理作業規範第8點 Q：建物(地段、建號[含所有權登記相關欄位]、面積、
管理資料[含使用執照字號]、基地資料)是否有漏登或記載錯誤情形?

必
填
！
請
至
財
管
系
統
確
認
、
補
登
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基本概念

 建物產籍登記事項
 建築日期：已登記建物，依照建物登記謄本之建築完成日期
填寫。未登記建物，應參考使用執照、工程驗收紀錄或水電
證明單據等佐證資料填載。

 主建物面積：依建物登記謄本記載之總面積填寫，以平方公
尺為單位，計列至小數點下2位。

 附屬建物面積：依建物登記謄本記載各個附屬建物之合計面
積填寫，以平方公尺為單位，計列至小數點下2位。

 合計面積：為主建物面積及附屬建物面積之總合。即建物登
記謄本記載之總面積與附屬建物面積加總之總合，以平方公
尺為單位，計列至小數點下2位。

財政處網站>便民服務>土地及建物資料於財產系統之必填欄位填寫說明
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查詢建物面積-建物登記謄本

主面積

附屬設施面積
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基本概念

 財產增減、異動使用之表單

 內部表單

 財產增加單：例如：新增財產（＊選擇財產編號前，務必詳閱「財

物標準分類」，確認財產之類、項、目、節，以免發生錯誤）。

 財產增減值單：例如：面積/價值減少、防水工程…。

 財產移動單：機關內財產使用單位/使用人間財產之移動。

 財產減損單：例如：財產報廢（部份報廢用增減值單）。

 外部表單

 財產撥出單：由撥出機關於辦理財產撥出時產製。

 查核報告表：不動產報廢(損)一律在報廢(損)資料中檢附本表，
若無需層報本府核准之案件，請自行檢附於文件中，此項將於
財產檢核時列入檢核事項；動產報廢(損)於須層報本府核准時，
應檢附本表。
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基本概念
 管理機關應定期產製下列報表：

 遇有財產增減異動時，應產製財產增加(減損、增減值)單及檢附
相關證明文件陳核並加會會計單位；並於次月產製上一月份之財
產增減表，同上程序辦理。

 報送縣府：半年報（無論財產有無增減皆應以紙本或電子郵件送
財政處備查）：

縣有財產：應於每年七月十五日及翌年一月十五日前由財產管
理系統產製「財產分類量值統計表」、「財產增減表」，經
管珍貴動產、不動產者，並應附具「珍貴動產、不動產增減
表」、「珍貴動產、不動產增減結存表」。

國有不動產：應於每年七月五日及翌年一月五日前報送國有財
產增減結存表及財產增減表，經管珍貴動產、不動產者，並
應附具「珍貴動產、不動產增減表」、「珍貴動產、不動產
增減結存表」。

本縣縣有財產產籍管理要點第18點 Q：各類財產報表是否依送本府財政處?
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財產保管使用維護

 保管

 使用

 維護
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財產保管使用維護

 保管

 縣有不動產由各該管理機關(單位)向該管地政事務所以「彰
化縣」名義辦理所有權登記，及以各管理機關名義辦理管理
機關登記(並得申請免繕發土地所有權狀)。

 同一地段、地界相連、使用分區及使用性質相同之土地或同一
房屋坐落之土地，如其符合有關土地合併登記要件時，為便於
管理及利用，得填具土地登記申請書、複丈申請書，備文向所
轄地政事務所申請合併。

 動產、有價證券及財產上之權利，應依照有關法令規定保管
及辦理權利登記。

 各機關之財產，由使用單位個人使用部分，以使用人為保管人
員；由使用單位共同使用部分，由主管人員指定專人保管，由
二個以上使用單位共同使用者，由機關指定專人保管。

本縣縣有財產管理自治條例第9、10條及本縣縣有不動產產籍管理作業規範第5點 Q：經管之
不動產有無依規定完成所有權及管理機關登記?
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財產保管使用維護

 保管(續)

 土地列冊保管資料

 土地所有權狀(未繕狀者免)

 土地登記謄本

 地籍圖

 土地使用分區證明(都市計畫
外免附)

 產權取得證明文件

 已申請鑑界者之立樁照片

 提供他人使用之契約文件及奉
准原簽

 建物列冊保管資料

 建物所有權狀

 建物登記謄本

 建物建造、使用執照及測量
成果圖

 建物位置平面配置圖（應標
示建築日期、財產編號）

 點交紀錄(未辦登記者)

 稅籍資料

 產權取得證明文件

 提供他人使用之契約文件及
奉准原簽

本縣縣有不動產產籍管理作業規範第7、8點 Q：經管之建物有無將財產卡併同土地或建物所有
權狀、登記謄本、地籍圖、使用執照、產權取得證明文件、稅籍等列冊保管?
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財產保管使用維護
 使用

 財產管理機關對使用中之財產，作成盤點計畫，每年至少盤點一
次，查對其數量、使用情況、養護情形及有無被私自移轉或借撥
情形，必要時應實施不定期盤點。

 財產經盤點後，應依下列事項辦理：

 於盤點紀錄註明盤點日期及結果。

 如有毀損者，應即查明原因，其由保管或使用人之過失所致者，
保管或使用人應負賠償責任，並依規定程序辦理報廢(損)。

 如有盤盈或盤虧情事，應分別查明原因，並依規定辦理財產增減。

 盤點完畢後，應將財產盤點情形連同盤點紀錄報請首長核閱。

 盤點實施計畫(範本).doc   盤點紀錄(範本).doc 彰化縣縣有不動產勘查紀錄表.doc

本縣縣有財產產籍管理要點第11點 Q：每年至少實施一次盤點? 由財產管理系統印製盤點清冊並
逐項盤點作成盤點紀錄，簽請首長核閱? 盤虧或盤盈有無查明原因並依規辦理? 盤點之缺失，有
無列冊註明原因並處理至結案? 不動產是否定期查看使用情形(製作勘查紀錄表)，並更新財產管
理系統使用現況資料。

盤點範本下載路徑：財政處網站＞便民服務＞財產開發科
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財產保管使用維護

 使用(續)

 公用財產應依預定計畫及規定用途或事業目的使用，非基於事實
需要並報經本府核准，不得變更用途。但徵收或撥用之土地，依
有關法令辦理。

 公用財產得因用途廢止或基於事實需要，報經本府核准後，變更
為非公用財產。

 各機關管理使用之公用財產，如全部或部分不需要使用或機關裁
併、撤銷或其他原因無保留公用必要者，應報經本府核准。

 縣屬各機關因公共或公務所需必須使用其他機關管理之財產或需
相互交換使用者，應由雙方同意，並報經本府核准後方得移轉使
用。

 核准後，財產經管機關應辦理財產減損作業並產製「財產撥出單」
一式二份，送交撥入機關會同簽署後，由撥入機關留存一份，據
以填製財產增加單，一份退還撥出機關。

本縣縣有財產管理自治條例第22、23、24、25條、本縣縣有財產產籍管理要點 Q：使用之公有房地有無
撥用情形? 撥用後有無依計畫用途使用? 用途變更或用途廢止等情況，有無依規定辦理?
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財產保管使用維護

 維護

 管理機關(單位)對於其管理之財產，除依法令報廢外，應
注意管理及有效使用，不得毀損、棄置，其被占用或涉及
權利糾紛而收回困難者，應即訴請司法機關處理。

 管理機關(單位)及使用機關，對於公用財產不得為任何處
分、設定負擔或擅為收益。但收益不違背其事業目的或原
定用途，或經依法定程序辦理者，不在此限。

 上述但書之認定：國有財產法施行細則第25條。

 彰化縣縣有公用不動產收益原則。

 各校訂定之校園開放管理辦法。

本縣縣有財產管理自治條例第16、18條及本縣縣有公用不動產收益原則 Q：經管之不動產有無被
占用或閒置情事? 有無依規定妥為處理? 有無出租出借或設定地上權等情形，並依規定訂定契約，
且將文件列冊。
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財產報廢(損)

 報廢

 經管之財物毀損，失去原有效能且不能修復，或經評估修
復而不經濟者。

 經管之財物已達耐用年限，惟因無法滿足業務需求或無法
搭配新技術使用等原因。

 報損

 因故毀損、滅失、天災、其他意外事故
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財產報廢(損)
 建築改良物報廢（本縣縣有財產管理自治條例第65條）：

 建築改良物有以下5項情形必須報廢者，管理機關(單位)應依「各
機關財物報廢分級核定金額表」規定辦理，填具縣有建築改良物
報廢查核報告表及相關文件，俟完成報廢程序後減除帳卡，並於
拆除後30日內，向稅捐機關申請註銷稅籍，若有所有權登記，並
應向地政機關申請建物滅失登記：

 1.已逾財物標準分類規定最低耐用年限，並已自然毀損腐朽無
法修復或有安全之虞者。

 2.依公務或業務需要，確能增加基地使用價值，必須拆除、改
建或原有基地必須充作他項用途使用者。

 3.基地產權非屬縣有，必須返還者。

 4.配合都市計畫、道路拓寬或公共工程設施者。

 5.因災害或特殊情況影響公共或交通安全必須拆除者。

 第1項至第3項報廢，建築費或原價在新台幣二百萬元以上，應層
報本府核准並經縣議會同意後辦理。

本縣縣有財產管理自治條例第65條
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財產報廢(損)

 106年7月24日府財開字第1060233606號函:

 彰化縣縣有財產管理自治條例第65條略以：建築改良物有下列各款
情形之一必須報廢者，管理機關（單位）應依「各機關財物報廢分
級核定金額表」規定辦理…前項第一款至第三款報廢，建築費或原
價在新台幣二百萬元以上，應層報本府核准並送經縣議會同意後辦
理。

 依行政院主計總處頒訂之「各機關財物報廢分級核定金額表」規定
報廢金額以「每件入帳原值為準」，故各機關（單位）辦理縣有建
築改良物報廢案時，請依上述核定金額表規定標準認定報廢金額，
併依「彰化縣縣有建築改良物報廢報損標準作業程序」規定程序辦
理。

 報廢案依上開規定應送本府核准者，其檢附建築改良物報廢（損）
查核報告表以每件財產填1張為原則。
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財產報廢(損)

 動產報廢（縣有財產管理自治條例第67條）：管理機關應按帳
面單位金額依「各機關財物報廢分級核定金額表」規定辦理，
於完成報廢程序後減除帳卡，揭露於每半年財產報表報本府查
核。

 各機關財物報廢分級核定金額表如下：

本縣縣有財產管理自治條例第65、67條 Q：已達最低使用年限且不堪使用之財產報廢，是否依規定
辦理報廢程序，並簽請首長核准? 未達或已達最低使用年限且建築費或原價在新台幣200萬元以上之
建物，是否依規定檢附相關資料報府核定? Q：奉准報廢之財產是否依規定辦理減帳並註銷產籍?
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財產報廢(損)

審計法第57、58條、審計法施行細則第41條、本縣財產管理自治條例第60、61、65、66條、
本縣縣有建築改良物報廢報損標準作業程序

財產情況 財產種類 報廢金額 核定權責

超過使用年限 動產 未達1,500萬 經管機關核定

1,500萬元以上，
未達3,000萬

報由縣府核定

3,000萬元以上 報由縣府函轉審計室審
核

不動產 未達200萬 經管機關核定

200萬元以上 須經本縣議會審議，故
須報由縣府核定

未達使用年限 動產、
不動產

無金額之分級 報由縣府函轉審計室審
核

遺失、毀損、
天災、意外事
故

動產、
不動產

無金額之分級 報由縣府函轉審計室審
核
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財產報廢(損)

 報損
 建築改良物（縣有財產管理自治條例第60條）：

因故毀損、滅失時（如：颱風），管理機關(單位)應即派員實地詳
查毀損、滅失情形，攝取現場照片及估計損失(如因他人侵權行為而
致毀損、滅失者，應依法請求賠償)，依審計法第58條規定，檢證專
案報請上級機關轉報主管機關核轉審計機關審核同意備查後，依法
辦理消滅登記。

 動產（縣有財產管理自治條例第61條）：

如因天災或其他意外事故（如：遺失），招致損失情事，應即依行
政院頒各機關財物報廢分級核定金額表及審計法第58條規定，檢證
專案報由上級機關依照審計法施行細則第41條規定，加以切實調查，
並核具處理意見，報由主管機關轉請審計機關審核。

賠償：依「彰化縣政府及所屬機關學校經管縣有財物遺失或毀損賠
償方法及金額計算方式基準」辦理。

本縣縣有財產管理自治條例第60、61條 Q：因故毀損、滅失之財產，是否依規定檢附相關資料報
府核定? 動產是否善盡保養及維護，有無失竊或遺失情事?



財產報廢(損)

 財產報廢（損）案件報府核定，需檢附資料：

不動產：

 建築改良物報廢(損)查核報告表
查核報告表.xls

 建築改良物報廢案件報告書(未逾
年限時需檢附) 經管未逾最低耐
用年限-範例.doc

 報廢清冊

 現況照片

 位置圖

 廢料單價、數量分析表(廢料有殘

值時需檢附) 

毀損、滅失、天災、意外：

 建築改良物報廢(損)查核報告表/
動產遺失、毀損、意外事故報損
(廢)查核報告表

 建築改良物報廢案件報告書/動產
遺失、毀損、意外事故案件報告書

 報廢清冊

 現況照片

 位置圖（不動產）

 廢料單價、數量分析表(廢料有殘
值時需檢附) 

 報案證明(失竊案件需檢附) 
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拆除重建或整修帳務處理
方式 定義 報廢內容 帳務處理

全部拆
除或重
建

將原有建築改良物全部
拆除，或全部拆除後，
在原坐落重新建築。

應報廢該筆財
產全部面積
（數量）及價
值。

將該筆財產全部減損，系統
部分應進行「財產減損作
業」，於核准報廢後，將減
損單入帳；若有重建時，應
新增重建之財產，系統部分
應進行「財產增加作業」。

局部修
建

僅建築改良物之構造局
部耗損或外觀老舊，須
局部改善、補強、隔熱、
防水而無需拆除者(如：
廁所修繕，主體結構未
拆除)

應無須辦理報
廢（損）手續

應將原財產價值加上修建價
值，系統部分應進行「財產
增值作業」。

部分拆
除

將原有建築改良物部分
拆除

應報廢該筆財
產拆除部分之
面積（數量）
及價值。

應進行「財產減值作業」，
將該筆財產同時減去拆除面
積（數量）及價值，於核准
報廢後，將減值單入帳。
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拆除重建或整修案例說明
事實情形(以下
皆為基礎未拆除)

是否要辦理報廢 帳務處理

田徑場：紅土刨
除，改舖PU

辦理紅土田徑場
部分報廢
(紅土表層)

1.原田徑場：報廢之表層部分做減值；其
餘基礎部分做減損(減損原因：更正)
2.新增一筆田徑場之財產(含新鋪PU表層價
值及原田徑場基礎價值)

田徑場：PU表層
刨除，再舖PU

辦理PU田徑場部
分報廢
(PU表層)

田徑場：紅土再
舖上紅土

免辦理報廢 原紅土田徑場做增值

田徑場：PU局部
整修

免辦理報廢 原PU田徑場做增值

球場：混凝土層
上直接鋪PU

免辦理報廢 1.原球場做減損(減損原因：更正)
2.新增一筆球場之財產(含新鋪PU表層價值
及原混凝土球場價值)
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財產報廢後續處理
—本府及所屬機關學校經管已報廢縣有財產處理原則

 財產報廢後之處理方式：

 變賣：已失使用效能，而尚有殘餘價值者。

 再利用：失其固有效能，而全部或部分設備可以展示、教學或其他
用途使用者。

 轉撥：經核准報廢之動產，得簽報本府核准後，轉撥其他政府機關
學校或公益團體。

 交換：可與其他政府機關學校交換使用者。

 銷毀或廢棄：毫無用途者。

本府及所屬機關學校經管已報廢縣有財產處理原則第2點 Q：已報廢除帳財產是否定期處理? 廢
品尚有利用價值者，有無充份利用並重估價值登帳列管? 經奉准報廢變賣之財物，是否優於臺北
惜物網變賣? 變賣所得價款有無依規定繳庫?
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 採變賣方式處理者，依下列順序辦理：

 優先透過臺北惜物網拍賣網站公開拍賣。

 經二次拍賣無人競標，依各機關奉准報廢財產之變賣及估價作業程
序辦理。

 經管機關應將財產資料及實物照片上傳建立拍賣物件檔案資料，除編
標號列管外，並應註明物件說明、付款及交貨方式或其他條件條款。

 如財產性質特殊，不宜流通或辦理網路拍賣顯有困難者，於簽奉經管
機關首長核准後，依各機關奉准報廢財產之變賣及估價作業程序辦理。

本府及所屬機關學校經管已報廢縣有財產處理原則第5點

財產報廢後續處理
—本府及所屬機關學校經管已報廢縣有財產處理原則
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 符合政府公告各類資源回收物，其處理程序：

 經二次拍賣均無人競標者，依議(比)價方式按收購價格高低洽廠商
價購或由回收清除處理機構價購。

 如無廠商或機構願價購，則無償交由本縣環境保護局回收處理。

本府及所屬機關學校經管已報廢縣有財產處理原則第8點

財產報廢後續處理
—本府及所屬機關學校經管已報廢縣有財產處理原則
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 車輛變賣處理程序

 仍有再使用效能：

依使用年限、維修成本或使用效能評估已不符使用需求，致需辦理
汰換，如經評估仍有再使用效能，得辦理變賣：

 變賣(應將車身機關名稱之噴漆塗銷)後，應向監理機關辦理過戶
登記，如無法立即辦理過戶登記，應先辦理繳銷牌照登記。

 經二次拍賣均無人競標，得移撥其他政府機關或學校。如無使用
需求時，再向監理機關辦理報廢登記，並依收購價格高低洽廠商
價購或由環保機關核可之廢機動車輛回收商價購。

 已不堪使用：

經評估已不堪使用者：

 應向監理機關辦理報廢登記，再辦理變賣。

 經二次拍賣均無人競標，依收購價格高低洽廠商價購或環保機關
核可之廢機動車輛回收商價購。

報廢之車輛，應依道路交通安全規則至轄管公路監理機關辦理牌照繳銷，其不堪使用者，應
辦理報廢登記。(車輛管理手冊第40點)、本府及所屬機關學校經管已報廢縣有財產處理原則
第7點

財產報廢後續處理
—本府及所屬機關學校經管已報廢縣有財產處理原則
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首長、主管、財產管理人移交

 首長移交清冊

 財產主管、經管人員異動移交事項

 保管財產人員異動移交
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首長、主管、財產管理人移交

 應依公務人員交代條例彰化縣施行細則辦理。

 機關首長異動，移交清冊應於30日內報府查核。

 財產主管、經管人員異動時，應將產籍資料、權利憑證等列冊
辦理交接。

 主管人移交事項

 經管人員移交事項

 保管財產人員異動時，應將保管之財產依前項法規辦理移交。

本縣縣有財產產籍管理要點第12點Q：保管人異動時，保管之財產有無依規定辦理移交? 機關首長異動，
移交清冊是否於30日內報府查核?經管人員及主管人員調動，是否依規定辦妥業務交代手續?
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首長移交清冊

 交代清冊目錄及交代清結證明書之前任任職期間之迄日：

 假設交卸日為105年2月1日，則表達方式應為「……至105年1月
31日（交卸前一日）止，……」。(註：交卸前一日前後應加括
號)

 應附之財產管理報表(假設交卸日為105年2月1日)：

 105年1月31日縣有財產目錄總表（註：即交卸前一日）。

 105年1月1日至105年1月31日止縣有財產增減表、財產分類量值
統計表（註：即前一期財產半年報期間後一日至交卸前一日）。

 應於每頁間蓋騎縫章；交代清結證明書及封底蓋機關印信。

 105.6.15首長移交清冊注意事項.doc

公務人員交代條例彰化縣施行細則相關表格下載路徑：財政處網站＞便民服務＞財產開
發科
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財產檢核

 經管單位自行檢核

 主管機關實地檢核

 常見缺失
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財產檢核

 自行檢核

為檢核各財產管理機關(單位)經管本縣縣有財產保管、使用、收益
與處分之情形，本府財政處訂有彰化縣縣有財產管理檢核要點，各
財產經管單位應於每年三月底前完成前一年度財產管理自行檢核，
並將縣有公用財產管理情形自行檢核表函送本府財政處複核。

 實地檢核

財政處每年實地抽查經管單位。

 各管理機關(單位)應隨時注意所出租、出借、撥用財產有無轉讓、
頂替或其他違約情事，並應訂期抽查。

本縣縣有財產管理檢核要點 Q：各類財產報表是否依送本府財政處?
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縣有財產管理情形自行檢核表

 縣有財產管理情形自行檢核表

 經管建物明細清冊

 以行政院訂頒「財物標準分類」所列財產編號2010101-01A至
2010604-01之房屋建築及設備為填列範圍，同棟建物內之財產編
號應列於同一序號項下，並將各筆財產編號之面積分別填列。

 建物配置圖

 於地籍圖上載明土地權屬及套繪建物位置，並加註建築日期及財
產編號。

 短期提供使用清冊

 應提供申請書、照片（各場地皆應附申請書、照片至少2張）

 長期提供使用清單

 應提供契約、照片（每案皆應附契約、各場地照片至少2張）

自行檢核表下載路徑：財政處網站＞法令規章＞財產開發科
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財產檢核－常見缺失

 財產帳面數量與實際數量不符(漏未列帳、有帳無物，即帳
物不相符之情形)

 財產漏未登帳者應查明購置取得日期、金額等資料後補列財產帳，
入帳日期為補辦登錄財產當日。

 財產清冊所列財產查無實物者，應查明是否存放地點有誤並辦理
更正。

 如確查無該項財產，應查明有無管理疏失責任後，再行處理。

 經管之不動產未將財產卡併同土地或建物所有權狀、登記謄本、
地籍圖、使用執照、產權取得證明文件、稅籍等資料列冊保管；
未製作建物配置圖，於地籍圖上載明土地權屬及套繪建物位置，
並加註建築日期及財產編號。

Q：財產分類量值統計表各類量值是否與明細分類帳相符? Q：財產帳面數量與實際數量是否相符?
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財產檢核－常見缺失（續）

 不動產資料於財產管理系統登載不完整

 請至財產管理系統將財產資料補登完整。

資 料 缺 漏 資 料 缺 漏
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財產檢核－常見缺失（續）

 財產資料有登錄錯誤之情況

 各機關學校財產之新增或異動，應即登錄於財產管理系統，
財產資料登錄後，管理人員應隨時注意財產資料之完整，如
有誤繕、漏登、標示變更或其他原因致產籍資料與實際情況
不符時，應辦理異動更正。

 列錯財產編號：將「田徑場」誤列為「跑道」、將「冷(暖)
氣機」(調溫機具)誤列為「冷氣機」(指釀酒機械及設備-
冷卻機械及設備) 、將「小學用房屋」誤列為「公廁」

上期或以前年度已入帳之財產改正程序：

 1.將錯誤的財產減損（減損原因：更正）

 2.新增一筆正確財產帳（增加單）

＊選擇財產編號前，務必詳閱「財物標準分類」
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財產檢核－常見缺失（續）

 財產資料有登錄錯誤之情況(續)

 誤將一筆財產列為多筆(同一建築日期興建之教室，以教室
數量逐間列帳)

應將同一建築日期、位置相鄰之財產進行整併。

上期或以前年度已入帳之財產改正程序：

保留一筆財產，進行財產增值作業，將其餘財產價值、
面積計入。

其餘財產，進行財產減損作業(減損原因：更正) 。

修正財產名稱操作方式



54

 未確實執行財產盤點

 未每年辦理國有財產及縣有財產盤點。

 未每年針對國有財產及縣有財產訂定盤點計畫，並簽請首長核閱。

 未每年製作不動產勘查紀錄表。

 未由系統印製財產檢查單並逐項盤點作成盤點紀錄（含日期、查
對數量、使用、養護、移、借、撥用等情形），並簽請首長核閱。

 部分財產有未黏貼標籤、標籤脫落或非規定格式

 財產管理人員應於財產管理系統補列印財產標籤並黏貼於明顯處，
並重新更換有脫落或糢糊不清之財產標籤。

財產檢核－常見缺失（續）
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財產檢核－常見缺失（續）

 常見缺失-經管房地未依規定列帳管理，或經管房地之筆數與
列管資料不符，或有登錄資料與地政機關登記不符之情形。

 地段、地號不符者，應洽地政機關查明是否曾辦理重測或重劃，並
依查證結果辦理產籍異動更正。

 因徵收、價購而新增之土地、建物，尚未建立財產帳者，應依規定
辦理產籍新增。

 已建立財產帳卡而尚未辦理產權登記者，應依土地登記規則相關規
定，洽地政事務所辦理產權登記。

 面積不符者，應洽地政機關查詢該筆土地是否曾辦理分割，或係誤
繕，並依查證結果辦理面積異動更正。

 申報地價、公告現值、非都市土地使用分區或編定不符者，依地政
資料辦理更正；都市計畫土地則另洽都市計畫單位查明都市計畫分
區及用地別，辦理更正。

本縣縣有不動產產籍管理作業要點第15點、105.6.17產籍釐正作業流程
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查詢土地使用分區

 本府建設處網頁＞彰化縣都市計畫書圖管理系統＞土地使
用分區查詢
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新舊地段號、公告地價查詢

 本府地政處網頁＞線上查
詢＞新舊地建號

本府地政處網頁＞線上查詢
＞公告現值及公告地價



58

常見問題

 國有財產署—公用財產產籍管理：解釋函令、問
與答

 修繕之列帳方式

 資本門預算購置財物之登帳

 電腦軟體是否應登帳

 廠商提供之回饋物登帳

 建築物之附屬設備

 新建電梯工程登帳方式

 屋頂防水防漏工程登帳方式

 財產遺失之處理

 可否以工程項目名稱辦理入帳
國有財產署/機關服務/國有公用財產園地/公用財產產籍管理/解釋函令、問與答

http://www.fnp.gov.tw/Main.php?main_id=2175&cat_id=332、
http://www.fnp.gov.tw/Web/Data/main/20160815094719_12565.pdf
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常見問題
 財產修繕金額，應否增列入財產價值?

 依財產修繕情形，可分為一般修繕及大修二種，一般修繕只能使設
備資產保持正常可用的狀態，不能延長其耐用年限，故列為當年度
經費支出；大修則可延長耐用年限或增加服務潛能，故須增列財產
原值。

 大修定義：財產之修繕金額在1萬元以上及受益期間在2年以上，並
可延長財產之耐用年限或增加服務潛能者。

 財產修繕情形是否延長資產耐用年限、提升服務效能，由各機關本
於權責合理評估認定。

行政院主計處99年3月30日處會二字第0990001845號函
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常見問題
 資本門預算購置財物登帳方式

 一般公務機關年度預算各計畫「資本門」項下所列財物購置預算，
其新購入之財物使用年限2年以上，且金額超過1萬元以上者，方列
入財產管理。如未達此項標準者，則列為物品管理。

 電腦軟體列帳問題?

 各機關各項應用軟體無須列記財產帳，惟應加以登記並管理，已列
入財產帳之「電腦軟體」部分可辦理減帳(仍可利用財產管理系統電
腦軟體功能進行管理，此部分不會列入財產帳)，惟應依行政院頒
「政府所屬各級行政機關電腦軟體管理作業要點」之規定加強管理。

行政院主計處98年6月3日處會三字第0980003346號函及國有財產局98年5月5日台財產局接字第
0980011180號函
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常見問題
 採購財產，廠商提供之回饋物登帳方式

 採購案以固定價格決標，廠商所提供回饋之價金理宜包含該固定價
格內。亦即採購案內廠商無償提供之財產，如屬上開情形，其價值
應併入採購案財產均價列帳。

 計算範例

 購置雷射印表機1臺3萬元，惟正值廠商超值出清大優惠，故再贈
送1臺相同型號之雷射印表機，及4支碳粉匣（市價1支5,000元），
試問該2臺雷射印表機及4支碳粉匣該如何登帳？

2臺雷射印表機及4支碳粉匣市價比為：
30,000:30,000:5,000 :5,000 :5,000 :5,000  =6:6:1:1:1:1
採購金額依取得財產市價比例分配：
30,000÷ (6+6+1+1+1+1)=1,875
1,875×6=11,250
雷射印表機每臺入帳金額為11,250元
碳粉匣每支金額為1,875元

行政院公共工程委員會95年8月18日工程企傳字第941586號傳真信函
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常見問題
 附著於建築物之櫥櫃等設備登帳方式

 附著於建築物之櫥櫃等設備，由管理機關自行認定該等設備與建築
物分離後是否有使用效能。如有使用效能，單獨登列為財產或物品。
如無使用效能，以建築物之附屬設備列帳。

 新建電梯工程登帳方式

 依據行政院主計處訂頒財產分類標準，本案所涉財產有二項：一為
第二類之「編號：2020202-99；名稱：其他什項建築及設備」；一
為第三類之「編號：3080103-06；名稱：載客升降機－電梯」。本
案雜項工作物及機械設備均有獨立財產編號，其材質及使用年限亦
不同，故應依前述二個編號分別列帳。

財政部98年5月26日「研商本部97年度國有公用財產管理情形實地訪查機關反映產籍管理相關疑
義」會議紀錄
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常見問題

 財產遺失之處理

 經管縣有財物遺失或毀損時，應於三個月內，報由財產主管機關轉
請審計機關審核。

 經管縣有財物遺失相關賠償方法，請依「彰化縣政府及所屬機關學
校經管縣有財物遺失或毀損賠償方法及金額計算方式基準」辦理。

 遺失之財物未達財物標準分類規定耐用年限者，得以原財物購
置日期以後出廠之同廠牌、同規格且性能相當或更優越之產品
抵充或以金錢賠償。

 已達財物標準分類規定耐用年限者，以金錢賠償。

本處網站答客問之回覆



64

常見問題
 可否以工程項目名稱辦理入帳？

 依財物標準分類規定，財產包括供使用土地、土地改良物、房屋建
築及設備，暨金額超過一萬元以上且使用年限在兩年以上之機械及
設備、交通及運輸設備及什項設備。各機關以工程項目支出費用，
應就實際產生之財產，依行政院訂頒之財物標準分類規定，選擇適
當之財產編號，據以入帳，不應逕以工程項目名稱登帳。

 其誤以工程項目或整修工程名稱（如某涼亭、步道美化及停車場工
程）登帳製卡部分，應請調整分類、編號（如調整為涼亭、步道、
停車場）並登帳製卡。

 整修工程之費用，倘係就經管財產進行改良或修繕，並未新增個體
財產，應請填造財產增減值單，並配合辦理帳務資料之異動。

國有財產署-問與答-產籍篇之財產帳務
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常見問題
 屋頂防水防漏工程列帳方式

 所稱「屋頂防水防漏工程」係屬建物修繕工作，而非獨立財產項目，
應無財產編號，無法建立單筆財產帳；於財產管理時，應針對施作
建物辦理「財產增值處理」，增加該建物財產價值。

 如有其他問題，可至國有財產署網站查詢，路徑：國
有財產署/機關服務/國有公用財產園地/公用財產產籍
管理/解釋函令、問與答

98年1月9日本處網站答客問之回覆
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簡報結束


